oret Inscrire son entreprise sur |2
ouge

L’inscription des professionnels sur | = Forét Bouge s’effectue pour I'essentiel, en 3 étapes :
1. Créez votre compte Gérant d’une entreprise
2. Renseignez les informations relatives a votre entreprise

3. Informez I'administrateur des professionnels de | = Forét Bouge en Centre-VL ou lle-de-France.

Cette notice vous guidera pas-a-pas pour finaliser votre inscription.

1 - Créez votre compte Gérant d’une entreprise

Pour créer un compte Gérant d’une entreprise, il suffit de se rendre sur la page d’accueil de | o Forét
Bouge, a [I'adresse suivante: www.laforetbouge.fr, puis de cliquer sur le bouton

, en haut a droite de la page.

Une liste déroulante s’ouvre alors, sur laquelle il faut sélectionner le profil Gérant d’une entreprise.

@ CREERUNCOMPTE v (1) SECONNECTER v

Of?t Un outil numérique au
ng@ service de votre forét

La création d'un compte est gratuite,
choisissez votre profil :

> Propriétaire forestier
> Gerant d'une entreprise de la filigre bois

» Salarié d'une entreprise de la filiere bois
»

Institutionnel

Vous devrez alors préciser sur le formulaire qui s’affiche votre fonction (via une liste déroulante —
ex : Président, Directeur, Co-gérant...), vos nom et prénom, un nom d’utilisateur de votre choix,
votre adresse mail et, bien sar, le nom de votre entreprise.

Vous avez aussi la possibilité de recevoir si vous le souhaitez les newsletters des différents guichets
régionaux (si elles existent...), en cochant les cases correspondantes.

Une fois ces informations saisies, validez votre inscription !
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Sous 24h (mais le plus souvent instantanément), vous recevrez un mail a I’adresse que vous avez
saisie, comportant un lien vous permettant de paramétrer votre mot de passe.

Pour ce faire, inscrivez le mot de passe de votre choix dans les deux zones de saisie en bas du
formulaire (en respectant les critéres de sécurité requis). Enfin, enregistrez-vous ! :

Mot de passe

Securité du mot de passe : Faible

Confirmer le mot de passe

Définissez le mot de
passe de votre choix...

Pour renforcer la sécunis de volre mot oe passe

Saisissez au moins 6 caractéres ... et enregistrez-vous !
Ajouter des leffres minusciies

Ajouter des fettres majuscities

Afotter des cfiffies

Aloutez des caractéras de poncluation

Pour modifier e mol de passe actuel saisisser fe nouveaw jnot de passe dans les deux
ciamps de fexte

l ENREGISTRER l SUPPRIMER LE COMPTE

2 - Renseignez les informations relatives a votre entreprise

Une fois votre mot de passe enregistré, vous accédez a un formulaire qui vous confirme (en haut de

page) la prise en compte des ajouts apportés a votre compte, et vous invite a compléter les
informations relatives a votre entreprise

'L_:_J' = Los changements ont &t6 enrogistrés

« \otre compte a bien &8 creé.
Vious pouvez maintenant compléter la fiche de votre entreprise, v associor des salariés ot profiter des sorvicas du portail Pour plus dijnformation, vous pouvez
consulter los pages d'aide.

Les premiéres informations figurant sur le formulaire concernent des informations générales :
site internet, logo... Parmi elles, le numéro SIRET doit obligatoirement étre renseigné.
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2.1 — Définir I'activité de I'’entreprise

Les informations qui suivent concernent |'activité de I'entreprise. Prenez soin de les définir avec
précision ! En effet, ces informations constituent les criteres de recherche dans I'annuaire des
professionnels qui permettront aux utilisateurs en quéte d’entreprises pour réaliser leurs travaux,
exploiter leurs bois, gérer leur forét..., d’avoir acces a vous.

Les 4 informations qui décrivent vos activités sont :
- la Catégorie de métier ;
- les Activités en prestation ;
- les Activités détaillées en prestation ;
- les Activités en maitrise d’ceuvre (facultative).

Ces informations sont complétées a I'aide de listes déroulantes. Pour les Activités en prestation et
les Activités détaillées en prestation, il est possible d’en sélectionner autant que vous le souhaitez :

Activits de I'entreprize *

Sélectionnez votre
Catégarie de mitier Catégorie de métier, vos
Activités en prestation,
vos Activités détaillées
Agtiviies en prestation * en preStation et vos
Activités en maitrise
d’ceuvre a l’'aide des

Lictonec dAsoiilsmtoc

Entroprensur de travaux torostiars w

Plantation ®  Préparation 2 la plantation x

Activités dészilléss en prestation

Plantation manuelle (misa en place de plants) x

Plantation meécanisde {mise en place de plants) x| Labour x

Dessouchage ¥ | Broyaga x| Mise en andain ® | Potats - pelle x
Pour les
Activités en
prestation et
les Activités en
prestation, des

choix multiples
cont nossihles

Activites en meitrize d oeuyre

Achat de bols bord de route 4,

Achat de bols sur plad

Carttfication forastiare

Gestion forestiére / Expertise
Intormations / Reglamentation
Imtarprotesston

Pepintére / Negoce de plants forestlers
Plantation

Preparation a la plantation

Béarnfte do bode

Il ne vous reste plus qu’a renseigner les essences traitées (facultatif) et les démarches qualités
auxquelles I'entreprise adhere le cas échéant (Qualiterritoire, « Merci le peuplier »...), et a enregistrer
vos informations.
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2.2 - Localisez votre entreprise et définissez sa zone d’intervention

Une fois enregistrées les informations relatives a I’activité de votre entreprise, vous accédez a un
formulaire vous permettant de la localiser et de définir sa zone d’intervention. Comme pour I'activité
de votre entreprise, plus la zone d’intervention de votre entreprise est définie avec précision, plus
vous aurez la possibilité d’étre contacté a bon escient par un utilisateur susceptible de faire appel
a vos services !

Forét Bouge offre la possibilité de saisir autant d’Antennes que vous le souhaitez pour votre
entreprise, le siege étant considéré comme une antenne. Autour de chaque antenne, votre zone
d’intervention est définie a I'aide de I'interface cartographique de | 2 Forét Bouge :

- soit dessinée sur I'interface cartographique ;

- soit définie sous la forme d’un rayon d’intervention.

Créer une antenne @

Pour localiser votre antenne, vous pouvez dans _— —
un premier temps saisir la commune correspon- =

+ 7 Saint-Benoit-la-Forét {37500}

dante pour positionner correctement la carte et P i
B 1 L, , A e e =
le zoom (vous pouvez également déplacer le - . a’}r/}
laarice— fond de carte et ajuster le zoom a l'aide des (AT ) =213 ‘s
B ¢l boutons a gauche). _ SN
\ ‘de R o _x". Aventure _ ; ] _. Z --: —
S Miouzilly = I,z”" e | _\.j :—'jug_*r-‘u.’.i- Fro f:,!_-_,'-"’
replene s it 13-FOret P
o o Cliquez ensuite sur le bouton | ~g®
> — e « localisez I'antenne », puis :
i | Basses Loy cliquez sur la carte pour la
Efmiage M——o—" /T Catinesie /4 positionner
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Créer une antenne ®

W, -rf"‘l”ﬂtﬁ”:] y o B el JFT TR T e
Y g o o " [Saint-Benait-ls-Forét (37500} F‘
s Une fois I'antenne localisée, vous e —— e
S4B A pouvez : Nl i-u;-
y - soit dessiner la zone d’intervention (clic | £ m‘ : ohear
sur le bouton correspondant puis dessin | e 2 Er ; y
de la zone. Un double-clic permet de L Sl & PR :
fermer le polygone dessiné)... e i o Rl

||
) L::u:'..a izer |ar>tenr‘e

i !II'- WMoune

I}nnrner la zone d"rnmurmnn

PEVP = i | TS _‘#?f "‘" 5’ " i 1 T r_‘t_
Créer une antenne ®
LS pare =TT = —r 7 A ¥ ‘4: : -"’;'(_'h‘-i o e
- soit définir un rayon d’intervention =% S} :HeinkBenotin it (S1G00). |

autour de votre antenne (clic sur le
bouton correspondant puis saisie d’un

Localiser an‘r.e"n'!e

e T T R ey

rayon d’intervention de votre choix).

Degs ner |a zone dintervention |

La suite du formulaire vous permet de compléter les informations relatives a votre antenne :

Nom de I'antenne ;

Fonction du représentant ;

Représentant (il s’agit soit du gérant de I’entreprise, soit d’un salarié de I'entreprise qui aura
été défini au préalable) ;

Coordonnées (Adresse de I'antenne, Commune, Code postal, téléphone, Fax (facultatif), E-
mail de I'antenne).

Vous pouvez enfin enregistrer vos informations ! Et définir une nouvelle antenne le cas échéant...
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Informer I'administrateur des professionnels de | = Forét Bouge de la région

N’oubliez pas cette étape indispensable pour bénéficier pleinement des services de | = Forét Bouge !

En effet, chaque entreprise qui s’enregistre sur |2 Forét Bouge peut apparaitre sur tous les annuaires
régionaux ou sur une partie d’entre eux, selon qu’elle opére dans les Hauts de France, en Occitanie
ou en Centre-Val de Loire...

Cette apparition n’est pas automatique, en lien avec la zone d’intervention par exemple, d’autant
gue certains guichet régionaux ont choisi de mettre en place des procédures de vérification des
entreprises avant de valider leur apparition sur les annuaires. Chaque guichet régional possede donc
un Administrateur des professionnels qui a notamment pour mission de rendre visible, sur I'annuaire
régional, les professionnels qui opérent sur sa région. A chaque inscription de professionnel, chaque
Administrateur des professionnels de chaque région regoit une notification d’inscription, sans
forcément connaitre I'entreprise en question...

Par conséquent, pour s’assurer que vous pourrez apparaitre sans délai sur I'annuaire des régions
Centre-Val de Loire et lle-de-France, nous vous recommandons donc d’avertir I’Administrateur des
professionnels par mail a I'adresse suivante :

Centre-Val de Loire : a.hubert@arbocentre.asso.fr

lle-de-France : mathieu.gelan@francilbois.fr
Si vous souhaitez apparaitre sur I'annuaire d’autres régions voisines, dites-le nous également : nous
transmettrons I'information aux Administrateurs des professionnels concernés !

Pour aller plus loin... quelques mots sur la gestion des salariés

De la méme maniere qu’il est possible de créer un compte Gérant d’'une entreprise, un utilisateur
peut créer un compte Salarié d’une entreprise. En tant que salarié, il pourra accéder a de nombreux
services de L2 Forét Bouge : gestion des chantiers, démarches en ligne, possibilité d’étre contacté...

Lorsqu'un utilisateur crée un compte Salarié sur le portail, il doit choisir a quelle entreprise il
appartient. Le lien entre I'entreprise et le salarié doit étre validé par le Gérant via son compte (cf.
paragraphe ci-aprés)

Modifier ou compléter des informations

Rien n’est plus simple ! A chaque fois que vous vous connectez, a I'aide de vos identifiants / mot de
passe, sur le site de |.a Forét Bouge, la page qui s’affiche vous permet de gérer vos informations, de
suivre vos démarches, de gérer vos chantiers ou vos démarches en ligne...
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mailto:mathieu.gelan@francilbois.fr

Forét et Gastion Acteurs de |a filiara Réglemantations Utilization du bois '@} 5 BIDILE i:l:j SE DECONNECTER

Dret i Un outll numérigue au Recherche Q
ougQe Occitanie  service de vatre forat

Services Accuell » Mon compte

S = e SYLVAIN BIDULE

Gérer ses chantiers

Wous Sles sur La For8t bouge - Occitanie. Vous pouviez consulter les sites des sufres régions ici -

Régions administratives  oceitanie Sl :1iERA LA REGION

Trouver un professionnel

Connaitre le prix des bois

0C0BOO0O

Foncier foresti . : .
SORE I Mes coordonnées Mon entreprise > Voir le détail
Resmaretios o e SYLVAIN BIDULE - Gérant d'une entreprise de la OCCITANIE_TESTZ
fillere bols
SIRET 11111111111
METTRE A JOUR
METTRE A JOUR

Mon compte -
Vouzs &fes connecié en fant que - Gérant
d'une enfreprize de 5 fliene bois

Mes chantiers = Tout voir Mes projets > Tout voir

Aucun chanter Auoun projer.

PREPARER LN CHANTIER

Mes documents = Tout vair Mes démarches = Tout vair

Aucun cocument Aucune demarche.

AJOUTER UN DOCUMENT AJOUTER UNE DEMARCHE
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